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„Was steht am Bezugsnachweis?“

09.11.2023 – Im Rahmen der Betriebsrätekonferenz in Wagrain
HRM – Kurt Leber

Was steht am Bezugsnachweis?

• Wir werden den Bezugsnachweis in Blöcke aufteilen und zu jedem Block 
werden wir Details besprechen!

• Bezugsnachweise werden grundsätzlich im PIC zur Ansicht oder 
Speicherung bzw. Druck bereitgestellt.

• Bei längeren vereinbarten Abwesenheiten werden die Bezugsnachweise 
gedruckt und an die Wohnadresse übermittelt.

• Mit den Angaben am Bezugsnachweis ist es möglich, die Werte des  
laufenden Bezugsmonats nachzurechnen.

Kurt Leber, HRM, 09.11.2023

Was steht am Bezugsnachweis?
Einleitung
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Anschriftenblock

Kurt Leber, HRM, 09.11.2023

Der Anschriftenblock besteht aus:

Zeile 1: SAP-Daten des Hauses, der Abteilung und des 
Schlüssels aus dem SAP-Dienstpostenplan

Zeile 2: Anrede

Zeile 3: Nachname und Vorname sowie Titel

Zeile 4: Anschrift 

Zeile 5: Postleitzahl und Ort

Bezugsnachweis
Anschriftenblock
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Informationsblock

Kurt Leber, HRM, 09.11.2023

Der Informationsblock besteht aus:

Zeile 1: Erstellungsdatum

Zeile 2: Personalnummer

Zeile 3: Eintrittsdatum

Zeile 4: Einreihung und Bezugsstufe 

Zeile 5: Stammkostenstelle lt. Dienstposten

Zeile 6: Beschäftigungsprozentsatz

Zeile 7: Datum der nächsten Zeitvorrückung

Bezugsnachweis
Informationsblock 1
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Kurt Leber, HRM, 09.11.2023

Der Informationsblock besteht aus:

Zeile 8: Alleinverdiener-
Alleinerzieherabsetzbetrag/Anzahl der 
Kinder/Familienbonus +

Zeile 9: Lohnsteuerfreibetrag

Zeile 10: Sozialversicherungsnummer

Zeile 11: Beschäftigtengruppe (früher Beitragsgruppe) 
in der Sozialversicherung 

Zeile 12: Name der/des zuständigen SB in der HRM (für 
Rückfragen)

Zeile 13: Telefonnummer – Sachbearbeitung 

Bezugsnachweis
Informationsblock 2

Lohnartenblock
Bezüge

7

8



08.11.2023

5

Kurt Leber, HRM, 09.11.2023

Der Lohnartenblock besteht aus:

Zeile 1: Bezeichnung und Auszahlungsmonat

Spalten:

LOA: Lohnartennummer lt. SAP-Lohnartenkatalog (gilt 
für die gesamte Sozialversicherung)

Periode: Information in Form JJJJMM über jenes 
Bezugsmonates, für welches die Lohnart bezahlt wird

Bezeichnung: Lohnartentext lt. SAP-Lohnartenkatalog

Bezugsnachweis
Lohnartenblock – Bezüge 1
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Kurt Leber, HRM, 09.11.2023

Der Lohnartenblock besteht aus:

Spalten:

Anzahl: kann eine Stundenanzahl, einen %-Satz oder 
auch einen Fixbetrag pro Lohnart anzeigen 

Satz: kann eine Stundenwert, einen %-Satz oder auch 
einen Wert in EUR pro Lohnart anzeigen 

Betrag: Bruttobetrag

Bezugsnachweis
Lohnartenblock – Bezüge 2

Lohnartenblock
Abzüge
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Kurt Leber, HRM, 09.11.2023

Der Lohnartenblock ist zweigeteilt und besteht aus:

Teil 1:

• Anordnung der Bemessungsgrundlagen und 
Abzüge für Lohnsteuer, 
Sozialversicherungsbeiträge DN, Pensionsbeiträge 
für DO-Pension sowie Ärztekammerbeiträgen –
jeweils Vormonat(e) sowie dem laufenden 
Bezugsmonat. 

• Abzüge, Steuerfreibeträge und Grundlagen für 
Lohnsteuerberechnung, Gewerkschaftsbeiträge und 
Betriebsratsumlage

Bezugsnachweis
Lohnartenblock – Abzüge 1

13

14



08.11.2023

8

Kurt Leber, HRM, 09.11.2023

Teil 2:

Spalten:

LOA: Lohnartennummer lt. SAP-Lohnartenkatalog (gilt 
für die gesamte Sozialversicherung)

Periode: Andruck in Form JJJJMM jenes 
Bezugsmonates, für welches die Lohnart bezahlt wird

Bezeichnung: Lohnartentext lt. SAP-Lohnartenkatalog

Anzahl: kann eine Stundenanzahl, einen %-Satz oder 
auch einen Fixbetrag pro Lohnart anzeigen 

Satz: kann eine Stundenwert, einen %-Satz oder auch 
einen Wert in EUR pro Lohnart anzeigen 

Betrag: Abzugsbetrag

Bezugsnachweis
Lohnartenblock – Abzüge 1

Information über 
Sozialversicherungsbeiträge
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Kurt Leber, HRM, 09.11.2023

Hier wird die Zusammensetzung der bezahlten DN-
Sozialversicherungsbeiträge nach den Sparten

- Krankenversicherung (KV)

- Pensionsversicherung (PV)

- Wohnbauförderung (WF)

- Kammerumlage (KU)

- Arbeitslosenversicherung (AV)

dargestellt.

Bezugsnachweis
Information über SV-Beiträge

Auszahlungsbetrag und Bankverbindung 
und Erläuterungen
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Kurt Leber, HRM, 09.11.2023

• Auszahlungsbetrag

• Angabe der Bankverbindung

Bezugsnachweis
Auszahlungsbetrag/Bankverbindung

Kurt Leber, HRM, 09.11.2023

Die Erläuterungen umfassen das Abkürzungsverzeichnis.

Bezugsnachweis
Erläuterungen
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Haben Sie Fragen?

Die am Bezugsnachweis angeführten Mitarbeiter: innen der HRM stehen Ihnen für 
Rückfragen gerne zur Verfügung!

Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!
Kurt Leber
HRM – CC EDV-HR
09.11.2023
hrm-edv@auva.at
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